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Esta capacitación virtual brinda las herramientas para llos procesos 
de ofertas en el Portal de Buenos Aires Compras.

Presentación

Formar a los/as participantes para que adquieran los conocimientos 
asociados la gestión de bienes y servicios, y les permitan:
• Inscribir diferentes tipos de usuarios proveedores.
• Cambiar claves, acceder a los menús Buscar, Administrar, 

Trámites y bandejas de escritorio.
• Adquirir un pliego, ingresar y confirmar una oferta.
• Adquirir, ingresar y confirmar una oferta en Convenio Marco.
• Ingresar e incrementar stock, decrementar e incrementar. 

Objetivos

A todos los agentes del GCABA, bajo cualquier modalidad con-
tractual, que desarrollen tareas relacionadas con la gestión de 
bienes y servicios en Buenos Aires Compras.

Destinatarios
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La capacitación se realiza en un campus virtual donde el 
contenido de cada apartado se presenta a través de un 
recurso multimedial que es la guía didáctica de contenidos 
y actividades; la cual contiene los videotuoriales de los 
procedimientos y el acceso al material de lectura con una 
actividad integradora final y examen recuperatorio.  
Diseñados en conjunto, tienen como finalidad crear un 
espacio de aprendizaje interactivo para los usuarios.
Según sea una capacitación certificada o autogestionable, 
es posible contar con el acompañamiento de un tutor o 
realizar consultas a través del formulario Mesa de ayuda.

Metodología de enseñanza - aprendizaje

Opciones de consultas por el menú Buscar, opciones de ac-
ciones y modicaciones del menú Administrar e inscripciones en 
el menú Mis trámites.

La inscripción de los diferentes tipos de usuarios.

El cambio de clave, menús y bandejas del escritorio.

Tema 1 | Registro y Gestión de usuarios
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Consideraciones generales de la gestión.

Ingreso y confirmación de una oferta.

Tema 2 | Como cargar y gestionar la oferta

Características generales de las distintas modalidades.

Ingreso, confirmación y perfeccionamiento de una oferta en un Convenio 
Marco.

Incremento de stock, decremento e incremento de precio.

Tema 3 | Convenio Marco


