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Presentacion

Esta capacitacion virtual brinda las herramientas para
el alta del ente y sus circuitos alternativos, la gestion de

la contratacion personal, y cargar una solicitud de gasto
disponible en el SIGAF.

Objetivos

Formar a los participantes que tengan como funcidn
realizar el alta de Entes y carga de la Solicitud de Gasto
que para que sean capaces de:

- Ingresar, dar de baja y rehabilitar entes desde el SIGAF.

- Identificar aspectos y conceptos de LOYS-SIGAF, rectifi-
cacion y anulacion de la Solicitud de gasto.

« Ingresar, autorizar una Solicitud de gasto desde el médulo
Contrataciones Personales.

Destinatarios

Todas las personas que trabajen en el GCABA, bajo
cualquier modalidad contractual, que desarrollen tareas

relacionadas con Entes y las Contrataciones Personales
desde el LOYS y SIGAF.
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Metodologia de
ensefianza - aprendizaje

La capacitacion se realiza en un campus virtual donde
el contenido de cada apartado se presenta a través
de un recurso multimedial que es la guia didactica

de contenidos vy actividades; la cual contiene
los videotuoriales de los procedimientos y el acceso
al material de lectura con una actividad integradora
final y examen recuperatorio. Disenados en conjunto,
tienen como finalidad crear un espacio de aprendizaje
interactivo para los usuarios.

Seguln sea una capacitacion certificada o autogestionable,
es posible contar con el acompanamiento de un tutor
o realizar consultas a travées del formulario
Mesa de ayuda.

Modalidad de
evaluacion

El participante cuenta con una actividad integradora vy
recuperatorio que le permite poner a prueba los cono-
cimientos adquiridos. Los requisitos de aprobacion
varian segun la modalidad de la capacitacion (certifica-
das, con constancia de participacion o autogestionables).
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Apartado | - Entes

Solapas obligatorias y opcionales del formulario Entes.

Ingreso de informacidn y consulta con los botones
Domicilios, cuentas e Historia.

Baja y rehabilitacion de un ente.

Consulta detallada y parametrizada de la informacion
del ente.

Apartado |l - Contrataciones Personales

Aspectos generales de la gestion, integracion LOYS-SIGAF
y estados.

Ingreso, autorizacidon del formulario.
Acciones posibles con la solicitud de gasto autorizada.

Compromiso preventivo y estados del formulario.

Conocé los criterios de cursada y aprobacion en el bloque de
introduccion.
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