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Esta capacitacion virtual brinda las herramientas para los procesos de
ofertas en el Portal de Buenos Aires Compras.

Formar a los/las participantes en las tareas asociadas a las gestiones de
bienes y servicios en Buenos Aires Compras, para que sean capaces de:

« Inscribir diferentes tipos de usuarios proveedores.

- Cambiar claves, acceder a los menus Buscar, Administrar, Tramites y
bandejas de escritorio.

« Adquirir un pliego, ingresar y confirmar una oferta.

- Adquirir, ingresar y confirmar una oferta en Convenio Marco.

- Ingresar e incrementar stock, decrementar e incrementar precio.

Proveedores que desarrollen tareas relacionadas con las gestiones de
bienes y servicios en Buenos Aires Compras.



La capacitacién se realiza en un campus virtual donde el
contenido se presenta a través de cuatro recursos que te
permiten cursar de forma asincroénica: el material de lectu-
ra, la guia de actividades, el videotutorial y la autoevalu-
acion. Disefados en conjunto, tienen como finalidad crear
un espacio de aprendizaje interactivo para los usuarios.
Segun sea una capacitacion certificada o con constancia de
participacion, es posible contar con el acompanamiento de
un/a tutor/a por medio de los foros y actividades sincréni-
cas via Zoom o plataforma de reunién online.

Si la capacitaciéon es autogestionable podras realizar con-
sultas a través del formulario Mesa de ayuda o los canales
habilitados para este fin.

El participante cuenta con una autoevaluacién por tema
que le permite poner a prueba los conocimientos adquiri-
dos. Los requisitos de aprobacion varian segun la modali-
dad de la capacitacion (certificadas, con constancia de par-
ticipacion o autogestionables.



Usuarios

- Opciones de consultas por el menu Buscar, opciones de acciones y modifi-
caciones del menu Administrar e inscripciones en el menu Mis tramites.

« La inscripcion de los diferentes tipos de usuarios.

- El cambio de clave, menus y bandejas del escritorio.

Ofertas

- Consideraciones generales de la gestion.
« Ingreso y confirmacién de una oferta

Convenio marco

- Caracteristicas generales de las distintas modalidades.

- Ingreso, confirmacién y perfeccionamiento de una oferta en un Convenio
Marco.

« Incremento de stock, decremento e incremento de precio.

Conocé los criterios de cursada y aprobacion en el apartado Pre-
sentacion y Bienvenida del curso.



