PROGRAMA DE CAPACITACION

COMP
Regimen Si




Esta capacitacion brinda las herramientas necesarias para realizar una
gestion de compras o contratacién de un servicio bajo la modalidad
Régimen Simplificado del médulo de Compras en el SIGAF.

Formar a los/las participantes en las tareas asociadas a los circuitos de
Compras para que sean capaces de:

- Identificar las caracteristicas generales y el alcance de la gestidén de
compras y contratacion de un servicio.

- Ingresar, autorizar, registrar y realizar otras acciones en los formulari-
0s que son parte del circuito de compras- modalidad Régimen simplifi-
cado.

- Reconocer las etapas y estados que adquiere cada formulario durante
la carga.

- Relacionar las distintas etapas del gasto e impactos presupuestarios.

Todos los agentes del GCBA, bajo cualquier modalidad contractual
que desarrollen tareas relacionadas con las adquisiciones de bienes y
servicios vinculadas a la gestién de compras en el SIGAF.



La capacitacién se realiza en un campus virtual donde el
contenido se presenta a través de recursos que te permiten
cursar de forma asincronica: el material de lectu- ra, la guia
de actividades, el videotutorial y la autoevalu- acion.
Disenados en conjunto, tienen como finalidad crear un
espacio de aprendizaje interactivo para los/las usuarios/as.
Segun sea una capacitacion certificada o con constancia de
participacion, es posible contar con el acompanamiento de
un/a tutor/a por medio de los foros y actividades sincréni-
cas via Zoom o plataforma de reunién online.

Si la capacitaciéon es autogestionable podras realizar con-
sultas a través del formulario Mesa de ayuda o los canales
habilitados para este fin.

El/la participante cuenta con una autoevaluacion por tema
que le permite poner a prueba los conocimientos adquiri-
dos. Los requisitos de aprobacion varian segun la modali-
dad de la capacitacion (certificadas, con constancia de par-
ticipacion o autogestionables).



TEMA |

Solicitud de gasto

- Consideraciones generales sobre el alcance de compras.
- Ingreso y autorizacion de la solicitud de gasto.

« Consulta de crédito.

Parametro de la contratacion

Ingreso de un parametro de la contratacion.

Consideraciones generales.

Reconocimiento de campos de carga obligatoria, opcional y los estados
del formulario.

Registro de sobres recibidos.
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Adjudicacion

- Consideraciones generales sobre la periodicidad.
« Ingreso de una adjudicacién y su protocolizacion.

- Estados e impactos presupuestarios durante el ingreso de la adjudicacion.

Orden de compra

« Ingreso de una orden de compra y su perfeccionamiento.
- Estados que adquiere durante el ingreso, registro y perfeccionamiento.

- Caracteristicas generales sobre estados, validaciones de periodicidad y
solapa items.

- Generacion del PRD, ingreso y autorizacion.

« Estados del formulario e impactos presupuestarios.



Parte de Recepcion Definitiva

+ Generacion del PRD, ingreso y autorizacion.
- Estados del formulario e impactos presupuestarios.

Conocé los criterios de cursada y aprobacion en el apartado

Presentacion y Bienvenida del curso
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