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Esta capacitaciéon virtual brinda las herramientas para el
registro y seguimiento de los Bienes Muebles en el SIGAF
Web.

Formar a los/las participantes en las tareas asociadas a la
gestion de Bienes Muebles para que sean capaces de:

- Ingresar, autorizar y consultar las fichas estantes.

- Registrar las Fichas Estantes en el inventario fisico.
- Realizar transferencias de los bienes.

- Procesar una Migracion de inventario.

- Ingresar las diferentes bajas.

« Incluir y gestionar fichas estantes a un sumario.

Todas las personas que trabajen en el GCABA, bajo cualquier
modalidad contractual, que desarrollen tareas relacionadas
con el Patrimonio.



CONTENIDOS

TEMA |

Ficha Estante

- Ficha Estante manual y automatica.

- Ingreso, autorizacién y consulta de Fichas Estantes.
- Baja y division de la Ficha Estante.

- Solapas de ingreso opcional y de consulta.

TEMAII

Inventario Fisico

- Creacion, descarga e impresion de etiquetas.
« Escaneo desde el sistema de inventario.
- Exportar el reporte de inventario.

TEMA 1lI

Transferencias

« Procedimientos de envio y recepcién de transferencias.
« Admisién de la devolucion de la transferencia.
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CONTENIDOS

Migracion

« Procedimiento de descarga e importacion de los bienes.
« Admisién de la Migraciéon y envio del reporte a la DGC.

TEMA 'V

Bajas

- Ingreso de las distintas bajas.
- Acciones posibles y estados de cada tipo de bajas.
- Ingreso, gestién y baja de fichas estantes con un sumario administrativo.

« Acciones posibles y estados al gestionar un sumario.

Reportes

- Tipos de reportes y procedimientos de consulta.
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