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PROGRAMA DE CAPACITACIÓN VIRTUAL

Capacitación 
y desarrollo de RRHH



PRESENTACIÓN

Esta capacitación virtual brinda las herramientas para el 
registro y seguimiento de los Bienes de Consumo en el 
SIGAF Web.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

Todas las personas que trabajen en el GCABA, bajo cualquier 
modalidad contractual, que desarrollen tareas relacionadas 
con el Patrimonio.

OBJETIVOS

Formar a los/las participantes en las tareas asociadas a la 
gestión de Bienes de Consumo para que sean capaces de:

 • Dar de alta en forma manual de un bien de consumo  
 y consultar el stock.
 • Realizar la emisión masiva de remitos, ingresar y   
 autorizar un Parte de ingreso.
 • Anular las transferencias.
 • Consultar y ajustar los inventarios por Carga de   
 menos, Carga de más, Transferencias, entre otros.
 • Consultar y validar con el sistema el stock de los   
 bienes de consumo y exportar la migración.
 • Generar y consultar los diferentes reportes de Bienes  
 de consumo.
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CONTENIDOS

• Alta manual de un bien de consumo.

• Consulta de stock.

TEMA I

Seguimiento de stock
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• Emisión masiva de remitos.

• Ingreso y autorización de un Parte de ingreso.

• Anulación de transferencias.

TEMA II

Transferencias

• Consultas y ajustes de inventario por Carga de menos, Carga de más, Transfer-

encias, entre otros.

TEMA III

Ajustes de inventario
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• Consulta del stock de los bienes de consumo.

• Circuito de migración y validaciones del sistema.

TEMA IV

Migración

• Generación y consulta de los diferentes reportes de Bienes de consumo.

TEMA V

Reportes

CONTENIDOS

Conocé los criterios de cursada y aprobación en el
apartado Presentación y Bienvenida del curso.


