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Esta capacitacion virtual provee las herramientas para
comprender las caracteristicas y los procedimientos para
realizar una compra en la modalidad Contratacion menor
disponible en Buenos Aires Compras (BAC).

Formar a los participantes en las tareas asociadas a las com-
pras a través de una Contratacion menor para que sean
capaces de:

- Reconocer las caracteristicas y los circuitos de la mo-
dalidad Contratacién menor.

- Identificar el procedimiento y los usuarios que inter
vienen en la generacién del Proceso de compray la
preadjudicacion.

Todos los agentes del GCBA, bajo cualquier modalidad con-
tractual, que desarrollen tareas relacionadas con compras a
través del BAC.



La capacitacion se realiza en un campus virtual donde el
contenido se presenta a través de cuatro recursos multime-
diales: el material de lectura, la guia didactica, el videotuto-
rial y la autoevaluacion. Disenados en conjunto, tienen
como finalidad crear un espacio de aprendizaje interactivo
para los usuarios.

Segun sea una capacitacion certificada o autogestionable,
es posible contar con el acompanamiento de un tutor o
realizar consultas a través del formulario Mesa de ayuda.

El participante cuenta con una autoevaluacién por tema
que le permite poner a prueba los conocimientos adquiri-
dos. Los criterios de aprobacién varian segun la modalidad
de la capacitacion (certificadas o autogestionables).



Proceso de compra

- Caracteristicas de la Contratacion menor.
« Contratacion menor - Circuito y actores intervinientes.
« Procedimientos y usuarios del Proceso de compra.
« Acciones del usuario Gestor de compras:
- Creacion del Proceso de compra: Asignacion de tipo de proceso,
modalidad y encuadre legal.
- Ingreso de datos basicos del proceso.
- Asociacion de la Solicitud de gasto.
- Requisitos de participacion.
- Ingreso de garantias y supervisor.
« Acciones del usuario Supervisor:
- Ingreso de los evaluadores y cronograma.
- Asociacion de los Actos Administrativos de Autorizacion y del Llamado.
« Acciones del usuario Recepcionista de documentacion:
- Recepcién de garantias que emite el proveedor.



TEMAII

Preadjudicaciéon

« Procedimientos y usuario de la Preadjudicacion.

« Acciones del usuario Evaluador:
- Evaluacion administrativa, técnica y econémica.

- Recomendacion de las ofertas.
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