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PRESENTACIÓN

Esta capacitación virtual brinda las herramientas para 
realizar los procedimientos acerca de las opciones de usu-
arios y de seguimiento de la gestión del cobro de los prov-
eedores del GCBA por medio de las funcionalidades del 
sistema de Autogestión de proveedores.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

Todos los agentes del GCBA, bajo cualquier modalidad con-
tractual, que desarrollen tareas relacionadas al manejo del 
circuito y las distintas funcionalidades de autogestión de 
proveedores en el SIGAF.

OBJETIVOS

Formar a los/las participantes en las tareas asociadas a la 
gestión de Autogestión de proveedores para que sean 
capaces de:

 • Relacionar los bene�cios y procedimientos de las   
 opciones de usuario que brinda el sistema autogestión  
 de proveedores. 
 • Ingresar y enviar las facturas electrónicas, nota de   
 débito/crédito, sus repectivos CAE/CAI y la docu  
 mentación en forma digital a la DGC.
 • Consultar los errores de interfaz que impiden el envío  
 de las facturas y la planilla de medición.
 • Consultar los formularios devengados �rmados, las   
 facturas y los certi�cados de obra.

Di re c ción Gene ral Unidad Info rm átic a
de  A dmin istración Fi nanci era

Capacitación 
y desarrollo de RRHH



CONTENIDOS

• De�nición y bene�cios de la herramienta.

• Registro y opciones de usuario.

TEMA I

Consideraciones Generales
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• Facturación.

• Factura electrónica.

• Documentación.

• Formularios �rmados.

• Errores de interfaz.

• Certi�cados de obras.

• Planilla de medición.

TEMA II

Funcionalidades


