PROGRAMA DE CAPACITACION

Autogest




Esta capacitacion virtual brinda las herramientas para
realizar los procedimientos acerca de las opciones de usu-
arios y de seguimiento de la gestion del cobro de los prov-
eedores del GCBA por medio de las funcionalidades del
sistema de Autogestion de proveedores.

Formar a los/las participantes en las tareas asociadas a la
gestion de Autogestion de proveedores para que sean
capaces de:

- Relacionar los beneficios y procedimientos de las
opciones de usuario que brinda el sistema autogestion
de proveedores.

- Ingresar y enviar las facturas electrénicas, nota de
débito/crédito, sus repectivos CAE/CAl y la docu
mentacién en forma digital a la DGC.

- Consultar los errores de interfaz que impiden el envio
de las facturas y la planilla de medicién.

- Consultar los formularios devengados firmados, las
facturas y los certificados de obra.

Todos los agentes del GCBA, bajo cualquier modalidad con-
tractual, que desarrollen tareas relacionadas al manejo del
circuito y las distintas funcionalidades de autogestiéon de
proveedores en el SIGAF.



CONTENIDOS

TEMA |

Consideraciones Generales

« Definicion y beneficios de la herramienta.
« Registro y opciones de usuario.

Funcionalidades

« Facturacion.

« Factura electronica.

« Documentacion.

« Formularios firmados.
« Errores de interfaz.

- Certificados de obras.
« Planilla de medicién.
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