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Direccion General Unidad Informatica desarrollo de RRHH
de Administracién Financiera Yy




Esta capacitacion virtual brinda las herramientas para la gestion de
pagos llevando a cabo todos los circuitos que la integran a través del
modulo de Tesoreria en el SIGAF.

Formar a los/las participantes en las tareas asociadas a la gestion de
pagos para que sean capaces de:

- Confirmar y devolver el traslado de OP’s realizados por Contaduria.

-Efectuar la preseleccién, seleccién de pagos, asignacién y control de
topes, division pagos, cambios de grupo de gestion, entre otros
circuitos de gestiones implicados.

-Emitir, generar, firmar y entregar las planillas de los medios de pago
los cuales son, nota bancaria, cheque, cheque diferido y nota.

Todas las personas que trabajen en el GCABA, bajo cualquier modali-
dad contractual, que desarrollen tareas relacionadas la gestion de
pagos en la Direccién General de Contaduria y Tesoreria.



Gestion de pagos
- Traslado de 6rdenes de pagos y devolucién de la Tesoreria a Contaduria.

- Circuitos para el cambio de grupo de gestion, asignacion y control de
topes, preseleccion y seleccion de pagos, pagos futuros y particionar

pagos.

- Anulacion de pagos seleccionados.

Medios de pago

- Generacion, firmay entrega de una planilla de transferencia de los
formularios OP’s y sus correspondientes lotes para su pago por Orden
bancaria, cheque, cheque diferido y nota.

- Confirmacion de los pagos generados de las OP’s y ratificacién de los
pagos de las retenciones.

« Anulaciéon manual de pagos y pagos multiples.



