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PROGRAMA DE CAPACITACIÓN VIRTUAL

Capacitación 
y desarrollo de RRHH



PRESENTACIÓN

OBJETIVOS

A QUIEN VA DIRIGIDO

Esta capacitación virtual brinda las herramientas para la gestión de 
pagos llevando a cabo todos los circuitos que la integran a través del 
módulo de Tesorería en el SIGAF.

Todas las personas que trabajen en el GCABA, bajo cualquier modali-
dad contractual, que desarrollen tareas relacionadas la gestión de 
pagos en la Dirección General de Contaduría y Tesorería.

Formar a los/las participantes en las tareas asociadas a la gestión de 
pagos para que sean capaces de:

• Con�rmar y devolver el traslado de OP’s realizados por Contaduría.

•Efectuar la preselección, selección de pagos, asignación y control de    
  topes, división pagos, cambios de grupo de gestión, entre otros 
  circuitos de gestiones implicados.

•Emitir, generar, �rmar y entregar las planillas de los medios de pago     
  los cuales son, nota bancaria, cheque, cheque diferido y nota.
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• Traslado de órdenes de pagos y devolución de la Tesorería a Contaduría.

• Circuitos para el cambio de grupo de gestión, asignación y control de         
  topes, preselección y selección de pagos, pagos futuros y particionar       
  pagos.

• Anulación de pagos seleccionados.

TEMA I

Gestión de pagos
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• Generación, �rma y entrega de una planilla de transferencia de los 
   formularios OP´s y sus correspondientes lotes para su pago por Orden
   bancaria,  cheque, cheque diferido y nota.

• Con�rmación de los pagos generados de las OP´s y rati�cación de los       
   pagos de las retenciones.

• Anulación manual de pagos y pagos múltiples.

TEMA II

Medios de pago

Conocé los criterios de cursada y aprobación en el 
apartado Presentación y Bienvenida del curso.


