
Dirección General Unidad Informática
de Administración Financiera

Orden de
compra abierta

PROGRAMA DE CAPACITACIÓN VIRTUAL

Capacitación
y desarrollo de RRHH



PRESENTACIÓN

OBJETIVOS

Esta capacitación virtual provee las herramientas para 
comprender los circuitos de creación de la Orden de 
Compra Abierta, como comprar a través de la misma medi-
ante el formulario Solicitud de Provisión. Creación de la 
Recepción de provisión a través de SIGAF y por último el 
parte de recepción de�nitiva, también dentro de dicho 
sistema.

Formar a los participantes en las tareas asociadas a la Orden 
de compra abierta y sus formularios correspondientes, para 
que tengan la capacidad de:

 • Generar una Orden de compra abierta, desde el pro- 
 ceso de compra hasta el perfeccionamiento de la   
 misma.
 • Reconocer los cambios que posee a diferencia de una  
 Licitación pública.
 • Conocer los circuitos, actores y estados en la creación  
 de la SPR en BAC.
 • Comprender el circuito completo de la RPR, de�-
 nición y estados del formulario.
 • Entender los conceptos de periodicidad e inmediato,  
 relacionados la creación del PRD.
 • Distinguir en que sistemas son creadas tanto la OCA  
 como la SPR.
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DESTINATARIOS

METODOLOGÍA DE
ENSEÑANZA - APRENDIZAJE

MODALIDAD DE
EVALUACIÓN

La capacitación se realiza en un campus virtual donde el 
contenido se presenta a través de cuatro recursos multime-
diales: el material de lectura, la guía didáctica, el videotuto-
rial y la autoevaluación. Diseñados en conjunto, tienen 
como �nalidad crear un espacio de aprendizaje interactivo 
para los usuarios.
Según sea una capacitación certi�cada o autogestionable, 
es posible contar con el acompañamiento de un tutor o 
realizar consultas a través del formulario Mesa de ayuda.

El participante cuenta con una autoevaluación por tema 
que le permite poner a prueba los conocimientos adquiri-
dos. Los criterios de aprobación varían según la modalidad 
de la capacitación (certi�cadas o autogestionables).

Todos los agentes del GCBA, bajo cualquier modalidad con-
tractual, que desarrollen tareas relacionadas con el circuito 
Orden de compra abierta en BAC o en SIGAF.

Dirección General Unidad Informática
de Administración Financiera

Capacitación
y desarrollo de RRHH



 • Conocer el sistema BAC, acceso, normativa y formas de contacto.

 • Dar cuenta de las características del proceso de carga de una OCA  

 en BAC.

 • Identi�car las diferencias de la carga en el sistema entre una OCA y  

 una Licitación pública sin modalidad.

TEMA I

Consideraciones generales
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 • Conocer el circuito y los actores que intervienen en la carga de la  

 SPR.

 • Identi�car los pasos a seguir en BAC para gestionar la SPR.

 • Distinguir el momento de la afectación presupuestaria y qué ocurre  

 con la SPR si falla el procesamiento.

TEMA II

Solicitud de provisión
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 • Entender los formularios RPR y PRD correspondientes al sistema

 SIGAF.

 • Reconocer que impactos presupuestarios realizan dichos

 formularios.

TEMA III

Recepción de provisión


